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Dziatajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) Ryszard Niebieszczanski —
Archiwista w Archiwum Panstwowym w Koszalinie, przeprowadzit w dniu 25 wrze$nia 2015 r. kontrole
archiwum zaktadowego Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie.

W wyniku poprzedniej kontroli zalecer nie wydano.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w archiwum zaktadowym Zarzadu Drog
Miejskich w Koszalinie przechowywany jest materiat archiwalny wiasny i odziedziczony oraz
dokumentacja niearchiwalna wiasna i odziedziczona. Materiat archiwalny wiasny to w wigkszosci
sprawozdania, plany roczne, akty normatywne wiasnej jednostki oraz dokumentacja kontroli
zewnetrznych. Dokumentacja niearchiwalna to w wigkszosci dokumentacja techniczna i ksiggowa.
Materiat archiwalny odziedziczony to metryki ulic i ewidencja drég i mostéw z lat 1955-1991 za$
dokumentacja odziedziczona niearchiwalna to dokumentacja techniczna z lat 1964-1990 -
odziedziczone po komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Koszalinie, zajmujacych sig
sprawami przebudowy | modernizacji drog miejskich przed powstaniem ZDM w Koszalinie.

Stan zbioru dokumentacji jest dobry. W stosunku do poprzedniej kontroli ilos¢ materiatow
archiwalnych (kat. A) zwiekszyta sie 0 11,00 mb a dokumentacii niearchiwalnej (kat. B) o 30,85 mb.
Cato$¢ dokumentacji przechowywana jest w tekturowych pudtach, utozonych systemem bibliotecznym.

Dokumentacja w archiwum zaktadowym przechowywana jest w podziale na materiaty
archiwalne i dokumentacje niearchiwalna. Dokumentacja uktadana jest w obrebie kategorii archiwalnych
w kolejnosci jej przejmowania z poszczegolnych komorek organizacyjnych. Z dokumentacji
niearchiwalnej wydzielono akta osobowe. Calo$¢ dokumentacii, przechowywanej w archiwum posiada
ewidencje i sygnatury archiwalne. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym jest wiasciwie
klasyfikowana i kwalifikowana, zgodnie z obowiazujacym w danym okresie jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

Na ewidencje archiwum zaktadowego skiadaja sie spisy zdawczo-odbiorcze akt, wykaz spisow,
spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature oraz ewidencja wypozyczen. Spisy
zdawczo-odbiorcze akt przekazywanych z poszczegolnych komorek organizacyjnych sporzgdzane sg
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prawidtowo. Posiadajg date przekazania akt oraz podpisy osoby przekazujacej i przejmujacej akta.
Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane s oddzielnie dla akta kat. A i kat. B. Kolejne spisy zdawczo-
odbiorcze wpisywane sg do wykazu spisow zawierajacego date przejecia dokumentacji, nazwe komorki
przekazujacej, liczbe pozycii i teczek oraz oznaczenie kategorii archiwalnej akt.

Dokumentacja wypozyczana z archiwum zakladowego zwracana jest terminowo i w dobrym
stanie fizycznym. Brakowanie dokumentacji odbywa sie regularnie, za zgoda Archiwum Panstwowego
w Koszalinie.

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre, poniewaz archiwista zaktadowy posiada
wydzielone, dobrze o$wietlone miejsce do pracy.

Archiwum zaktadowe to dwa pomieszczenie o powierzchni okolo 22 m2, usytuowane na
parterze budynku jednostki. W lokalu znajdujq sie regaly metalowe, gas$nica proszkowa, stot, krzesto, 2
czujki ruchu oraz termometr i higrometr. W dniu przeprowadzenia kontroli w pomieszczeniach archiwum
temperatura powietrza wynosita 19°C a wilgotnos¢ 50 %. Okno zabezpieczone jest przez jedng
z czujek. Caly obiekt jest monitorowany przez agencje ochrony. Archiwum zaktadowe jest dobrze
zabezpieczone przed wiamaniem, pozarem i innymi szkodliwymi czynnikami zewnetrznymi. Rezerwa
magazynowa wynosi okoto 5,00 mb.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie wydaje sie zalecen.
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